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I. TUJUAN : Menjamin proses layanan pembuatan Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) dan pengambilan jas almamater bagi
mahasiswa baru Universitas Muhammadiyah Purwokerto mudah dan cepat
II. RUANG LINGKUP : Universitas Muhammadiyah Purwokerto

III. ACUAN -
I. Peraturan Rektor Nomor 1 Tahun 2020 tentang Peraturan Akademik tentang Standar Pendidikan UMP

2,

Kalender Akademik

IV. PROSEDUR

1.

Kepala Biro Akademik berkoordinasi dengan Kepala Biro Sistem Informasi, Kepala Biro Keuangan, dan Kasubag. Pembelajaran&MKU
tentang proses pembuatan KTM dan pengambilan jas almamater bagi mahasiswa baru;

Kepala Biro Akademik me-review prosedur dan SOP pembuatan KTM dan pengambilan jas almamater bagi mahasiswa baru
Universitas Muhammadiyah Purwokerto yang dirumuskan Kasubag. Pembelajaran&MKU;

Kepala Biro Akademik memantau proses pembuatan KTM dan pengambilan jas almamater bagi mahasiswa baru. Foto KTM
dilakukan di Loket 3 Biro Akademik, administrasi pembuatannya dilaksanakan melalui bank mitra (host to host) karena KTM juga
merupakan ATM. Setelah foto, mahasiswa baru mengambil jas almamater dan topi,

Kepala Biro Akademik memastikan KTM diterimakan kepada mahasiswa baru dengan mudah dan cepat.
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Isi biodata dan kelengkapan berkas pendaftaran pada
sistem onllne.pmb ump.ac.id dengan langkap dan benar

Fallow Instagram Biro Akademik = biroakademikump

Follow Instagram Biro Kemahasiswaan <7~ kemahasiswaan_ump
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BAGIAN KEPALA BIRO

SUB BAGIAN -

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 tentang
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4. Peraturan Presiden Republik indonesia Nomor 8 Tahun 2012 tentang Kerangka
Kualifikasi Nasional Indonesia;
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6. Peraturan Rektor Universitas Muhammadivah Purwokerto Nomor 1 Tahun
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24 Jumadil Awal 1433 H/ 16 April 2012 M tentang Pe[g
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tanggal 16 Jumadil Awwal 1442 H/ 31 Desember 2020 M tentang
Rektor Universitas Muhammadiyah Purwokerto Masa Jabatan
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9. Statuta Universitas Muhammadiyah Purwokerto Tahun 2019;
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Kepala Biro Akademik berkoordinasi
dengan Kepala Biro Sistem Informasi,
Kepala Biro Keuangan, dan Kasubag.
Pembelajaran&MKU  tentang  proses
pembuatan KTM dan pengambilan jas
almamater bagi mahasiswa baru;

Kepala Biro Akademik me-review prosedur
dan SOP pembuatan KTM dan
pengambilan  jas almamater bagi
mahasiswa baru Universitas
Muhammadiyah Purwokerto yang
dirumuskan Kasubag.
Pembelajaran&MKU;

Kepala Biro Akademik memantau proses
pembuatan KTM dan pengambilan jas
almamater bagi mahasiswa baru. Foto
KTM dilakukan di Loket 3 Biro Akademik,
administrasi pembuatannya dilaksanakan
melalui bank mitra {(host to host) karena
KTM juga merupakan ATM. Setelah foto,
mahasiswa baru mengambil jas almamater
dan topi;

Buku Panduan

Kepala Biro Akademik memastikan KTM
diterimakan kepada mahasiswa baru
dengan mudah dan cepat.

Persetujuan
Pimpinan

Selesai




